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A szervezet szamviteli politikaja:
e aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény,
e a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolokészitési és kényvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl széld 224/2000.(XIl. 19.) Korm. rendelet,
e a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyljtés és a kézhasznusag egyes kérdéseirdl
sz016 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet alapjan készilt.

AZONOSITO ADATOK

A szervezet neve: Felsboktatasi Dolgozék Szakszervezete Debreceni
Egyetem Intézményi Szervezete (FDSZ-DE)

A szervezet székhelye: 4032 Debrecen Egyetem tér 1. sz.
Eredeti nyilvantartasi szama: 560/1989.

Birésagi bejegyzési hatarozat

szama: 06 Pk. 60747/1989/35.

Adészama: 19117661-1-09
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A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, RENDELTETESE

A szabalyzat célja olyan szamviteli elvek, szabalyok, modszerek és eljarasok meghatarozasa, amelyek
megfelelnek a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamv. tv.), a 350/2011. (XI1.30.)
Korm. rendelet, valamint a 224/2000. (XIi. 19.) Korm. rendelet el6éirasainak, és amelyeket érvényre kell
juttatni a beszamolé elkészitése és bemutatasa, illetve a kényvvezetés soran.

Rendeltetése olyan szamviteli informaciés rendszer meghatarozasa, amellyel az FDSZ DE

adottsagaira, koérulményeire tekintettel a jogszabalyi eldirdsoknak megfelel§, megbizhaté és valés
tajekoztatas nyujthatd vagyoni, pénzigyi és jévedelmi helyzetérdl.

A SZAMVITELI POLITIKA TARTALMI KOVETELMENYEI

A szamviteli politika tartalmazza az értékelési, a pénzkezelés, valamint a leltarozas szabalyait is.
ALAPELVEK

A beszamol6 elkészitésekor és a kbnyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli tdrvényben szabalyozott médon lehet eltérni.)

1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy az FDSZ-DE a belathato
jovBben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikddés
besziintetése, vagy barmilyen okbdl térténd jelentés csdkkenése.

2. A teljesség elve
Kényvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyek az eszkodzokre és a forrasokra, illetve a
targyévi eredményre hatast gyakorolnak.




3. A valédisag elve

A kényvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a valésagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatéknak, kivulallok altal is megallapithatéknak kell lennitk. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen
a térvényben elirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddé értékelési eljarasoknak.

4. A vilagossag elve
A konyvvezetést és a beszamoldt attekinthett, értheté, a vonatkozd jogszabalyi eléirasoknak
megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

5. A kbvetkezetesség elve
A beszamolé tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté kényvvezetés tekintetében az
allandosagot és az 6sszehasonlithatésagot biztositani kell.

6. A folytonossag elve

Az (izleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 tzleti év megfeleld zard adataival. Az egymast
kovetd evekben az eszkdzok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a térvényben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

7. Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
faggetlenul a pénzugyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiinek.

8. Az 6vatosség elve
Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha a bevétel pénzugyi realizalasa bizonytalan.

9. A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — az e tdrvényben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

10. Az egyedi értékelés elve
Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg kell
régziteni és értékelni.

11. Az id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tébb tzleti évet is érintenek, az adott
id6észak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalé
idészak és az elszamolasi idészak kézoétt megoszlik.

12. A tartalom elsédlegessége a forméaval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatamasztd kényvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, igyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — e torvény alapelveihez, vonatkozo eléirasaihoz
igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

13. A lényegesség elve

Lenyegesnek minésiil a beszamolé szempontjabol minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa — az észszerliség hatarain beltl — befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok
dontéseit.

14. A kdltség-haszon Gsszevezetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredmény kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossagra
hozott informaciok hasznositasa (hasznossaga) alljion aranyban az informaciok el6allitasanak
koéltségeivel.

15. A valos értéken torténé értékelés
Szervezetiink nem alkalmazza a valés értéken torténd értékelést.




A KONYVVEZETES MODJA, A BESZAMOLO FORMAJA
Uzleti év: az az idétartam, amelyrél beszamolét kell késziteni. Megegyezik a naptari évvel.
Koényvvezetés: egyszeres kényvvitel rendszerében térténik, napléfékdnyvi kdnyveléssel.
A beszamol6 formaja, a beszamolo-készités idépontjanak meghatarozasa

Az FDSZ - DE egyszeriisitett beszamolot készit a targyévrdl, mely mérleghdl, eredmény levezetésbél
és kdzhasznusagi mellékietbél all. A beszamol6 fordulénapja targyév december 31-e, a mérlegkészités
idépontja a targyévet kovets év 150. napja, de legkésébb targyévet kévetd év majus 31-e.

A mérleg formaja, tartalma

Az FDSZ - DE az egyszeriisitett beszamolét, a 224/2000. (XIl. 19.) Korm. rendelet 1. és 2. sz.
mellékleteiben meghatarozott szerkezetben és eléirt részletezésben, bizonylatokkal alatamasztott,
szabalyszeriien vezetett egyszeres kényvvitel adatai alapjan, vilagos és attekinthet formaban kdteles
elkésziteni.

A mérleg eldirt tagolasa:

Eszk6z6k (aktivak)
A.) Befektetett eszk6dz6k

I. Immateridlis javak

Il. Targyi eszkbézok

lll. Befektetett pénzugyi eszkdzdk
B.) Forgdeszk&zik

I. Készletek

Il. Kévetelések

I1l. Ertékpapirok

IV. Pénzeszkdzok

Forrasok (passzivak)
C.) Sajat téke
I. Indulé téke / Jegyzett téke
Il. Tékevaltozas / Eredmény
. Lekotott tartalék
IV. Ertékelési tartalék
V. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl
VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl
D.) Tartalék
E.) Céltartalékok
F.) Kételezettségek
I. Hosszu lejaratu kételezettségek
Il. Rovid lejaratu koételezettségek

A szervezet vallalkozasi tevékenységet nem végez, céltartalékot nem képez.

Az egyszer(sitett éves beszamold eredmény-levezetését a 224/2000. (XH. 19.) Korm. rendelet 2. sz.
mellékletének megfeleléen az alabbiak szerint kell elkésziti:

A. Végleges pénzbevételek, elszamolt bevételek (1+11)

|. Pénzigyileg rendezett bevételek
ebbél:
- tamogatasok
= tagdij
= alapitétdl kapott befizetés
= tamogatasok
ebbél adomanyok
= egyéb bevételek
Il. Pénzbevételt nem jelentd bevételek




B. Végleges pénzkiadasok, elszamolt raforditasok (NM+1IV+V+VI)
lll. R&forditasként érvényesitheté kiadasok

IV. Raforditast jelents eszkdzvaltozasok

V. Raforditast jelent6 elszamolasok

VI. Raforditasként nem érvényesithet6 kiadasok

C. Targyévi pénzugyi eredmény (I-11-VI)

D. Nem pénzben realizalt eredmény [lI-(IV+V)]

E. Adozas elétti eredmény (1+11)-(IH+V+V)

F. Fizetend6 tarsasagi ado

G. Téargyévi eredmény (E-F)

A beszamolb részeként a kézhasznisagi mellékletet is el kell késziteni a 350/2011.(XI1.30) Korm.
rendelet 1. sz. mellékletének megfelels formanyomtatvanyon.

A kozhasznusagi melléklet adatainak 6sszhangban kell alini a szamviteli beszamoléban szerepld
adatokkal. A kozhasznl bejegyzés megtartasa (bejegyzése) érdekében be kell mutatni a végzett
kdzhasznli tevékenységeket, ezeknek a tevekenységeknek a f6 célcsoportjait és eredményeit,
tartalmaznia kell a kézhasznu jogallas megallapitasahoz szilkséges mutatokat, adatokat,

A koltségek elszamolasa pénzforgalmi szemiéletii el6irasok szerint kell térténjen, minden koltség azt
az idészakot terhelje, amelyikben kifizetésre kerdit.

Kiegészit6 mellékletként kimutatas készill a bevételek megoszlasarol, a kiadasok jogcim szerinti
felhasznalasarol, az év végi pénzeszkoz allomanyrol, a fennallé kévetelésekrél és kotelezettségekrol.

Jelent8s dsszegii hiba: jelentds 6sszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében az ellendrzések soran
— ugyanazon évet érintéen — megallapitott hibak, hibahatasok eredmeényt, sajat tékét névels-csdkkentsd
értékének egylttes (elgjeltdl fiiggetlen) o6sszege meghaladja az ellenérzétt Ozleti  év
mérlegféosszegének 2 szazalékat

Nem jelentSs dsszegli: ha jelentés 6sszegl hatarértéket nem érte el, kényvviteli feladat nincs.

Megbizhat6 és valos képet Iényegesen befolyasolé hiba: a megbizhat6 és valés képet lényegesen
befolyasol6 hibanak kell tekinteni, ha a megallapitasok kévetkeztében a hiba feltarasanak évét megel&z6 Gzleti
év merlegében kimutatott sajat téke legalabb 20 szazalékkal valtozik (n6 vagy cstkken).

Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

A Szervezetlinknek nincs kényvvizsgalati kételezettsége, azt sajat elhatarozasbol sem valasztja.

A letétbehelyezés és kbzzététel hatarideje: az Uzleti évet kdvets év majus 31. A letétbe helyezési és
kozzeteteli kotelezettséget az Orszagos Birdsagi Hivatal részére, az ugyfélkapun torténé megkildéssel
kell teljesiteni. A beszamolo6t az FDSZ-DE honlapjan is el kell helyezni.

Nyilvantartasok

A konyvvitelhez kapcsolodéan a kévetkezé analitikus nyilvantartasokat kell vezetnie:
— szemelyi kifizetések analitikus, személyenkénti nyilvantartasa;
— személyi jovedelemads, TB, szocialis és egyéb jarulék fizetéssel kapcsolatos
nyilvantartasok;
— kovetelések analitikus nyilvantartasa;
- kotelezettségek analitikus nyilvantartasa.

Az egyszeres konyvvitel keretében vezetett nyilvantartasokba az adatokat csak bizonylat alapjan
szabad bejegyezni.

A beszamol6 elkészitése, a napléfékonyv, a nyilvantartasok szabalyszer(i vezetése a kényveléssel
megbizott személy feladata és feleléssége.

A konyvelés alapjat képezé bizonylatokat, szerzédéseket, dokumentumokat, bankkivonatokat a
megbizott kényvelének minden honap 5-ig kézhez kell kapnia.
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ERTEKELESI SZABALYZAT

Elkészitésének célja, tartalma:

Az értékelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy abban a szamvitelrél sz6l6, 1obbszér modositott
2000. évi C. torvényben rogzitett eléirasok alapjan meghatarozasra keruljienek azok az értékelési elvek,
modszerek, amelyekkel az FDSZ DE eszkozeinek és forrasainak mérlegértékeét megallapitja

AZ ERTEKELES SZABALYAI

1. A mérlegben szerepld eszkozok értékelésének altalanos szabalyai

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni
és egyedenként értékelni kell. A killonbozé idépontokban beszerzett eszkdzoknél a beszerzési arral
torténd értékelést alkalmazzuk.

A befektetett eszkézoket, a forgéeszkdzoket bekertlési értéken kell értékelni.

A bekerilési érték részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemeny megtorténtekor
(legkésBbb az tzembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott dsszegben.

A forint pénzeszkozok bekerulési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg.

A térités nélkul (visszaadasi kételezettség nélkul) atvett eszkozok, illetve ajandékként, hagyatekkent
kapott eszkdz bekerllési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az
eszkozoknek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci, forgalmi értéke. A piaci értéket
dokumentaini kell.

A csere Utjan beszerzett eszkdz bekerllési (beszerzési) érteke az eszkoz csereszerzddés szerinti
értéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

2. A mérlegben szerepld forrasok értékelésének altalanos szabalyai

A mérlegben
e a sajat tbket,
e a kotelezettséget,

kényvszerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben a sajat tékeén belul kell kimutatni az eszkzok indulaskori értékét, a felhalmozott eredmenyt,
az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredmenyt

3. Pénzeszk6zok értékelése

A kényvelés soran a pénzeszk6zoket és azok allomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:
—  pénztar,
— bankszamlak

Az FDSZ - DE készpénzallomanyat és annak forgalmat a pénztar szamlan mutatja ki. A
készpénzkezeléshez kapcsolodd nyomtatvanyokat szigoru szamadasi kotelezettség ala kell venni.

A pénzeszkdzok bankszamlara a pénzintézet terhelési, illetve jovairasi értesitése alapjan kell konyvelni.



A pénzeszkodzoket érinté gazdasagi miveletek, események adatait a hénapot kovetd 10. napjaig kell
kényvelni.

A pénzeszkézok leltarozasat minden évben december 31-ével egyeztetéssel kell elvegezni. A mérleg
fordulénapjan a pénztarban 1&vé készpénz és a bankszamlan 1&vé pénz dsszegét kell a mérlegbe
felvenni. A bankbetétek értékét a mérleg fordulénapjan a pénzintézeti bankkivonattal egyezd ertéken
kell a mérlegben szerepeltetni.

4. Kotelezettségek értékelése
A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell értekelni.
Legjellemzébb kotelezettség a tagdij tovabb utaldsa az FDSZ kézpont részére, valamint az
adohatdsaggal szembeni kotelezettségek
V.
AMORTIZACIOS POLITIKA
A terv szerinti értékcsdkkenési leiras elszamolasa a hasznalatba vétel napjaval torténik.

A terv szerinti értékcsokkenési leiras elszamolasa koltségként évente egyszer, december 31-ei
datumon térténik.

Az FDSZ - DE a 200 ezer forint alatti egyedi bekeriilési értékii targyi eszkdzok, vagyoni értékii
jogok és szellemi termékek értékét a hasznalatba vétel id6pontjaban egydsszegben elszamolja
értékcsokkenési leirasként.

Terven feliili értékcs6kkenés

Az FDSZ - DE terven fellli értékcstkkenést nem alkalmaz.

VL.

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Az FDSZ - DE pénztarral nem rendelkezik. A pénzszukségletét a bankszamlajarol felvett keszpenzzel
biztositjia. A pénzkezelés a fémunkatarsi feladatokat ellaté személy hatas- és felelésseg korébe
tartozik.

Utalvanyozas

Az utalvanyozo a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését jogosult elrendelni. Utalvanyoz6: az
FDSZ-DE elndke. Felmerilé dsszeférhetetlenség, tartos tavollét esetében a feladatot a fémunkatars
latja el.

A kiadasi bizonylatokat (a hozza tartozé bizonylatot, szamlat), az FDSZ-DE elntke
(6sszeférhetetlenség, tartos tavollét esetében a fé6munkatars jogosult utalvanyozokeént alairni. Az
alairasokkal elismeri a kifizetések, bevételek jogossagat, mértékéért felelésséggel tartozik.

A készpénz tarolasa pénzkazettdban és pancélszekrényen torténik, melynek kulcsaval csak a
fémunkatars rendelkezik.

A pénztarban forgalomba nem Iévé bankjegyek és érmék nem lehetnek, ha a pénzt atvevd hamis vagy
hamisnak latsz6 bankjegyet, érmét kap, arrol jegyzékonyvet kell felvenni, hogy hol kitél, mikor kapta a
bankjegyeket és érméket, és értesiteni kell a megfelelé szerveket (MNB).




A pénztarba pénzt bevételezni és kifizetni bizonylat (kiadasnal szamla) alapjan, be — illetve kifizetési
bizonylat kiallitasa mellett, az elndk utalvanyozasat kévetéen lehet.

A pénztar miikodése

A pénzmozgasokrol bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A bizonylatokat tintaval, félre
nem ertheté modon kell kiallitani. A kiadasi és bevételi pénztarbizonylat tdémboket a szigorti szamadasu
nyilvantartasba be kell vezetni a felhasznalast megelézéen.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok még a szamlatdmbok.

Bevételi pénztarbizonylat: B.Sz.ny. 318-102, kiadasi pénztarbizonylat: B.Sz.ny. 318-103. A
pénztarbizonylatoknal az els6 példany a meliékletekkel egyutt alapbizonylata a kényvelésnek.

Torekedni kell arra, hogy minél kisebb legyen a készpénzes forgalom, amit lehet utalassal kell
kiegyenliteni, igy a minimalis készpénzforgalomra valé tekintettel pénztarzarast év végén kell csak
kesziteni.

A zaras soran meg kell allapitani a pénztar nyité, zaré egyenlegét, a tényleges készpénzallomanyt
(cimletenkeént). Eltérés esetén jegyzékonyvet kell felvenni és a felelésségi szabalyokat alkalmazni kell.

Elszamoléasra eléleg csak kivételes esetben adhato ki.

A kerekitési kdtelezettség és a kerekités szabalyai

Az 1 és a 2 forintos cimletld érmék bevonasa miatt a forintban, készpénzzel torténd fizetés esetén, ha
a penztarbdl kifizetendd, illetve bevételezend6 végdsszeg nem 5 forintra, vagy annak egész szamu
tobbszérosére végzédik, ugy a kerekitési szabaly alapjan kell a kifizetés, illetve a befizetés fizetendd
végdsszeget meghatarozni és a kotelezettséget teljesiteni.

A kerekités szabalyai:
a) a 0.01 forintt6l 2, 49 forintig végzédé 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi O,
b) a2.50 forintt6l 4.99 forintig végz6d6 dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
c) az 5,01 forinttdl 7.49 forintig végz6dé tsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
d) a7.50 forinttdl 8.99 forintig végz6d6 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi O forintra végzédé
Osszegre kell kerekiteni.

VIL.
ELLENOGRZES, ONELLENORZES SORAN FELTART HIBAK

A lefolytatott adéhatdsagi ellenérzés, vagy Onellenérzés végzése soran megallapitott hiba — annak
jellegétdl (adohiany, adéhianyt nem eredményezé eltérés, szamitasi hiba, stb.) figgetlentl jelentds
dsszeglinek mindsil:

- ha az meghaladja a vétség éve szerinti mérleg fé6sszegének 2%—at,

— ha a tékevaltozast érinti

A felsorolt, eléz6 évekre vonatkozo hibafeltarasok miatti médositasokat a beszamolé mérlegének és
eredmeny levezetésének érintett tételénél az el6z6 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem képezik
részet az eredmény levezetés targyévi adatainak.

Az el6z6 kategoriakba nem tartozo eltérések, mivel azok nem jelentés 6sszegliek, a targyévi eredményt
mébdositjak.



VIil.
LELTAROZAS, KONYVVITELI ZARLAT
A leltarozas az FDSZ - DE tulajdonat képezé 200 eFt. feletti eszk6zok allomanyanak (mennyiségének)
megallapitasa. A leltarozasi tevékenységhez tartozik a hianyok és tbbletek megallapitasa és azok
rendezése (elszamolasa) is.

A leltarozas a helyiségleltar alapjan egyeztetéssel torténik.

A mérleg alatamasztasa leltarral

A meérleg bizonylata a szabalyszer(ien végrehajtott leltarozas alapjan készitett analitikus nyilvantartas.

A gazdaségi évrél készitett beszamolot legalabb 10 évig meg kell 8rizni. A tébbi részletezé bizonylatot
(szamlakat, analitikus nyilvantartasokat) legalabb 5 évig kell megérizni olvashatd formaban. A
konyvelési feliegyzéseket visszakereshetd modon kell tarolni.

Targyi eszkozok: a leltarozasnak ki kell terjedni a tartozékokra. Leltarozasuk évente egyszer, december
31-ei fordulonappal, nyilvantartassal torténé mennyiségi egyeztetés.

Kisérték( targyi eszkézok: (200 eFt egyedi beszerzési érték alatti eszkdzok) esetében évente egyszer,
december 31-ei fordulénappal, csak mennyiségi nyilvantartas egyeztetéssel.

Mivel az FDSZ — DE éltal hasznalt eszkézok az Egyetem tulajdonat képezik, a leltarozést az Egyetem
altal meghatarozott idépontban és modon kell elvégezni.

Pénzeszkdzok leltarozasa

Bank, pénztar zaré készlet: leltarozas idépontja: december 31-e, maodja: analitikus nyilvantartassal
tortend egyeztetés, értékelésuk: kényv szerinti értéken torténik.

Koltsegvetéssel kapcsolatos elszamolasok leltarozasa: a NAV-tol lekért foly6szamla kivonat alapjan,
egyeztetési moddal (bevallasok, befizetések), értékelése kényv szerinti értéken torténik.

A naplofkonyvet — jelen rendelkezések szerint — havonta le kell zarni, amelynek keretében csak az
egyeztetéseket kell elvégezni.
IX.
ZARO RENDELKEZES
Az FDSZ - DE Szamviteli Politikajaban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli térvény elbirasai

szerint kell eljami. A szamviteli politika sziikséges modositasat a jogszabalyi valtozasokat kovetden, de
legkésébb 90 napon belil kell elkésziteni.

Ezen Szamviteli Politika 2022. januar 1. napjatél alkalmazando6, ezzel egyidében a 2016. marcius 21.
kelt FDSZ DE Szamwviteli Politika szabalyzat hatalyat veszti.
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